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Handbuch zur Nutzung von GoToWebinar als Teilnehmer

1. Einladung:

o Einladung erhalten: Sie erhalten eine Einladung per E-Mail mit einem Teilnahmelink.
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Test Session

Dienstag, 11. Juni 2024, 11:00 - 12:00 MESZ

Wir méchten Sie daran erinnern, dass Sie ein Referent fiir das Webinar , Test Session” sind, das in
1 Stunde zum folgenden Zeitpunkt beginnt:

Dienstag, 11. Juni 2024, 11:00 - 12:00 MESZ

So nehmen Sie am Webinar teil
Dienstag, 11. Juni 2024, 11:00 - 12:00 MESZ

Zum Kalender hinzufiigen: Outlook® Kalender | Google Kalender™ | iCal®

1. Klicken Sie auf die Schaltfliche, um zu dem . Termin am bii teilzu-
nehmag

Am Webinar teilnehmen
3 cacht ieser

¥} lieBlich fur Sie bestimmt und sollte an niemand anderen weitergegeben

2. Vorbereitung:

e Technische Anforderungen: Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer oder Mobilgerat die
Systemanforderungen erfullt. Eine stabile Internetverbindung ist wichtig.

e Webinar-Software herunterladen: In der Einladungs-E-Mail finden Sie einen Link zum
Herunterladen der GoToWebinar-Software. Installieren Sie diese vor Beginn des
Webinars.

Datei &ffnen - Sichetheitswarnung

| Machten Sie diese Datei ausfitwen?

. 7 Hame . pabsf\Downloads\GoToWebinar Opener.exe
Herausgeber:  LogMen, Ing, Offnen von GoToWebinar Opener.exe =
Typ:  Anwendung [
Vo LR B Y 5 | Sie machten folgende Datei ffnen:
| -
® | GoToWebinar Opener.exe
Vom Typ: Binary File

! Vor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen Von: https://download.citrixonline.com

Méchten Sie diese Datei speichern?

Dateien aus dem Inbermiet kénnen nitzich sen, aber deser Datetyp
'r! kann evertuel auf dem Computer Schaden annchten. Fuhren Sie nur h
Y Software von Hermusgebam sus, denan Sie vertrauen. Weichaes Abbrechen
o el =

Bikp begteht?
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ODER

Falls Sie diese Software schon fur andere Webinare auf Inrem Rechner hatten, werden Sie nur

aufgefordert, die Anwendung zu starten. In diesem Fall mussen Sie nur auf ,,Link 6ffnen®
klicken:

$ Erlauben Si_e GpToV!Jeb_inar Zu st_a_rtgn

Ihr Browser Sie dazy
Vebenar herunter und fuhren Sie die Arwend

[ Arwwendung sterien el
wch Applcation . 5
n

Dieser Link muss mit esner Anwendung gecffnet wesden.
hus link needs to be opened with an applicall | Senden an:

end box Gola O | iese

m Andese -

7 Bemember my choice fior citrmonline link
his can be changed in Firefox’s preferences|

Buswahl fir cirivonline-Links speichern.

Frogen? | Mh
Wenden Sie sich an den globalen Kundenfil__ ——— —

3. Teilnahme am Webinar:

e Webinar-Link: Klicken Sie kurz vor Beginn des Webinars auf den Teilnahme-Link, den
Sie per E-Mail erhalten haben. Wenn das Webinar noch nicht begonnen hat, gelangen
Sie in einen virtuellen Warteraum.

Das Meeting beginnt, sobald

der Organisator am

% STUMMGESCHALTET

wehien S +40 727 9881 4171

Zugangscode: 907 -424-§
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Audioeinstellungen: Sie konnen wahlen, ob Sie tUber Ihren Computer (VolP) oder
telefonisch teilnehmen mochten. Stellen Sie sicher, dass |hr Mikrofon und lhre
Lautsprecher funktionieren, falls Sie Fragen stellen mochten.

Datei Ansicht Hilfe @v _HEx
¥ Webcam i)
Ubertragung meiner
~
o Webcam anhalten \Webeams
* Audio w

Sound Check 7

(®) Computer-Audio
() Telefonanruf
() Kein Audio

& STUMMGESCHALTET
Kopfharer (LE-Beatrix Kopfhorer Han...

Kopfhérer (LE-Beatrix Kopfhorer Han... »

Sprecher:

4. Wahrend des Webinars:

Webinar ansehen: Sie sehen die Prasentation und héren den Vortrag. Der Moderator
kann auch Bildschirmfreigabe, Videos und andere Medieninhalte zeigen.
Interaktivitat: Nutzen Sie die Chat-Funktion, um Fragen zu stellen oder mit dem
Moderator und anderen Teilnehmern zu interagieren. Falls das ,,Fragen-Panel“ nicht
schon von Beginn an gedffnet ist, 6ffnen Sie es bitte mit einem Klick auf das weiBe
Dreieck-Symbol links neben dem Wort ,,Fragen®, geben Sie dann bitte Ihre Frage an
die/den Referentin/en per Tastatur ein und klicken Sie auf ,,Senden®.

Die Referentin bzw. der Referent beantwortet dann die Frage mundlich, d.h. per
TonUbertragung.

| Datei Ansicht Hille @~ —0@x
> Audio )

Audiooptionen anzeigen

» Unterlagen: 1

Grmmmr o

Zuhére
: kompe
Testwebinar Hadrigan

d Webinar-iB: 153-166-97%
1und Iz

@ Diese Sitzung wird aufgezeichnet.

& GoloWebinar
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e Umfragen und Handouts: Der Moderator kann Umfragen durchfuhren oder Handouts
zur Verfugung stellen. Nehmen Sie an den Umfragen teil und laden Sie Handouts
herunter, wenn sie angeboten werden.

5. Nach dem Webinar:

e Aufzeichnungen: Wenn das Webinar aufgezeichnet wurde, erhalten Sie
moglicherweise einen Link zur Aufzeichnung, den Sie spater ansehen kénnen.

Tipps fiir eine reibungslose Teilnahme:

e Frihzeitig anmelden: Loggen Sie sich einige Minuten vor dem Start des Webinars ein,
um technische Probleme zu vermeiden.

e Technische Probleme: Falls Sie technische Schwierigkeiten haben, Uberprifen Sie die
GoToWebinar-Hilfeseite oder kontaktieren Sie den Support.

e Ruhe: Sorgen Sie flur eine ruhige Umgebung wahrend des Webinars, um Ablenkungen zu
minimieren.
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